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-20 Nombre Asociado: C)Orm( ClCléW SO\’_\'C resa  de CCX(CC_) ‘\'C\
(13883 -CbMeDeg ComoniTaro - Poente Colorado.
Fecha Inicio Operacion: 02-05-202S FechaFinal Operacion: 21 -03 —2026
Nombre Responsable del Servicio: (= lora STtela KO.V'\’\Y\ NoOVOd.
2. Ubicacion
Locatided: D Cristobal  saric Horalba pireccion: (alle 16 B este A~ Yz -5S sor
Tet: \CQ cel: 3208366UEY  Cormeo Electrénic: ?oerﬁe Colorado FqUq-2a25Qout look-com
N® t Variables i Nivel de Cumplimiento
Efectuar las actividades de gestion documental que incluyen ia confor idn de expedi de histon: ial de ejecucién contractual siguiendo
los lingar_nientos en‘lregados por Ia'SDIS que se enu{enuan .' dos al cumplimiento de las Tablas de Retencién Documental. procesos, NC
1 |procedimientos, instructivos y nommatividad que en materia archivistica se encuentra aprobada y regl tada; de p te durante la

Mo

ejecucion del convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7953 Generacidn
del bien-estar alimentario y nutricional en Bogot4 D.C.

2 Custodiar los expedientes de historias sociales y ejecucién contractual producidos como resultado de la ejecucion del convenio, cumpliendo con los
criterios de conservacién definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la fecha de suscripcion del acta de inicio.

] o
Bk

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenio (Archivo de expedient
3 de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual), evitando su destruccidn o utilizacién indebida; en caso de cualquier dafo
generado, alteracion de informacion, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo electronico, a la|

supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento de la SDIS.

Remitir via correo electronico a la supervisién o interventoria del convenio con copia al equipo de gestidn documental de la Direccidn de Nutricidn y|
4 |Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles ri Qos para el de las
actividades de gestion documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario.
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Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contraciual y cuya af 160
haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en los p dimientos definidos por la
SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la maleria. Estas acciones también son aplicables para los documentos producidos en
digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por humedad, temperatura, luz, poivo, instalaci icat. o e "“’-“. mallm
funcionamiento de los sistemas o errores humanos, asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, Inestabilidad en i ":‘:mmm
informaticos y vinculados. intemet

o
[Ja
M4z

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, usabilidad, legalidad de
6 |los documentos y neutralidad tecnoltgica, la informacion que sea caplurada, procesada, almacenada y conservada en sistemas do informacion
servidores y demas medios electrénicos.
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Efectuar la entrega de la totalidad de los archivos producto de la ejecucion contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere compensacion adicional
7 |por parte de la Entidad. Dicha documentacion solo sera recibida si cumple con todos los lineamientos delinidos por el Proceso de Gestion Documental
de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y sera un requisito para el tramite de liquidacion del convenio.

S

Participar en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demas espacios de acuerdo con las con : o
8 |Secretaria Distrital de Integracién Social para la implementacion de los lineamientos de Gestion Documental y el Proyecto 7953 ion del bien-
estar alimentario y nutricional en Bogota D.C. Generacion

o| K| 0o
Ozl Oz |0z | O

Presentar a la supervision o interventoria informe mensual de Gestion Documental, dentro de los
9 |cuenta del cumplimiento de los compiomisos del componente en mencGon con sus respectvos
la SDIS.

pmeros cinco () dias calendario de cada mes, que dé
soportes, de acuerdo con los lineamientos definidos por

N/
X

z| Oz |0z

Presentar con el informe final de ejecucion, a la supervision o inlerventoria, el acta de aprobacion de enlrega de la
ejecucion del convenio.

10 documentacion generada durante la

[
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[Capitulo C. VERIFICACION LINEAMIENTOS DE ORGANIZACIONDOCUMENTAL et
N* Variable Nivel de Cumplimiento | N* Variables Nivel do Cumplimiento
Los expediontes contractuales estan creados por C NC " ¢ o
1 |com 3 Los expedientes contractuales estan organizados en orden
o it o <] 2 | cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha mas recienta).
: c NC Los documenlos estdn perforados a tamado oficio, c NC
3 :;semed:mes contractuales no superan los 250 folios 4 4 |alineados a la parte superior derecha de la carpeta @
L institucional.
Se reportaron las aletas al equipo de gestion c NC NA Se realizd la radicacion de los egresos del comedor c NC NA
5 |documental que afectaron o desamolio, do fa| [ ] 8 [durante ef periodo de acuerdo con fo establecido en ol ] B
organizacién de los expedientes en el comedor anexo técnico
Los expedientes contractuales y de historias sociales
plen con el procedimiento de limpieza documental, C NC Los documentos electrénicos o digitales son legibles y se c NC
7 |retirando material abrasivo como ganchos de cosedora [E 8 |encuentran en sentido do lectura humana y cargados en la E
y dips, también se deben retirar adhesivos y carpeta definida por cada componente.
scparadores.
En los expedientes contr les y de histori lal c NC Los documentos con tamafios inferiores a las dimensiones c NC NA
9 |no se encuentran documentos en papel reciclado, papel [z 10 |de perforacién, ostdn pegados en hoja blanca de forma @ D
amarillo o que ha sido usado por una cara. legible.
Los expedientes de historias soclales estan foliados con
lapiz de mina negra (HB, B) en la esquina superior} c NC Los expedientes de historias soclales se encuentran c NC
11 |derecha del documento en el mismo sentido de la 1 12 |ordenados cronolégicamente de acuerdo con el tramito de g
escritura  del soporte, de forma legible sin los mismos.
enmendaduras.
Los expedientes de historias soclales cuentan con Hoja c NC NA Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental c NC
13 de Control Cédigo: FOR-GD-013 debidamente V D 14 (Cédigo  FOR-GD-017) para los- expedientes| K{
diligenciada en formato Excel y cargada en la carpeta 2 tractuales debid diligenciado,” actualizado y
digital definida por la SDIS. cargado en |a carpeta digital definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental c NC Cuenta con Formato Unico de Inventaric Documental (o] NC
(Cédigo FOR-GD-017) para los oxpedientes de V{ (Cédigo FOR-GD-017) para los expedlentes de historias N
16 |historias  sociales en ATENCION debidamente — 16 |soclales - EGRESADOS debidamente -diligenciado, <>
diligenciado, actualizado y cargado en la carpeta digital actualizado y cargado en la carpeta digital definida por la|
definida por la SDIS SDIS.
: [ NC C NC
Realizd la incorporacion de los nuevos tipos :
17| oeumentle s xpoenesca irs sccmeny| [ eyt s A
de ejecucion contractual de acuerdo a la produccion de 3
o pern documental (cajas, carpetas y ganchos).
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Capltulo D. COMPROMISOS GENERALES G e i B
N° Variable Nivel de Cumplimiento N°® Variable Nivel de Cumplimiento
Lnu:Isanar llar l:s"acdmesld i . necesar_ia.s o C NC NA Permitir 1a labor de la supervision o Interventoria, equipos (o) NG
s enwonos . a::)o 5 e:ﬂ rnua::s Shlus Vinted Y E D técnicos y administrativos de la SDIS y entidades extemas X
" ~qmpp | ‘en: ) |Ierveno¢a, d e e o 20 |con las que se articulen acciones con ocasién de la
JONING 5 A SR <00 IOTARIO operacién del Comedor Comunitario y la ejocucin dol
requenmientos generados, en los términos idos| convenio,
en Jos mismos. y
Ublizar estnctamente las instalaciones del Commedor| (& NC n : . Cc NC
L = < Dar cumplimiento con lo establecido en el Decreto Distrital
i ‘lano o B mmplnmlento. gel ob;g{o b 389 de 2009 y demas normas concordantes, por lo cual no m
21 [convenio. En estas, NO se podran ejercer actividades 22
proseliti i ;o N N : podré recibir ni recaudar donaciones, aportes volunlarios,
iy R0 potited, (9ialono, Wepiegies, comersiy cuotas de corresponsabilidad o de participacion
o de cualquier otra indole. e P p ;
e = 23]
nbNoogluem‘AL POR COMPONENTE . T

Componente Alimentacién, Nutricion y Salubndad
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

No Conforme

Conforme E]
Conforme @
Conforme IE

No Conforme

No Conforme

-

\q.

Histonas Sociales Cajas Carpetas Folios 3223
Componente Al i6n, Nutricidn y Salubridad Cajas Carpetas 3 Folios a3 Q
Componente Administrativo Cajas Carpetas 6 Folios -12q 3
Componente Ambiental Cajas o Carpetas j_ Folios éé
| Informaci6n por parte de la Supervisién ]
El numero de participantes regi en en el aplicativo SIRBE es acorde al nimero de participantes registrados en la planilla de asistencia.
Hora de Registro Numero Registro Participantes SIRBE Nuamero Registro Participantes Pianilla - Comentarios
12:00 p.m 80 80 iﬁoc\ldo\d
100p.m. 120 120 =aoatdod
2:00 p. m. -1R0 -1 80 't:f]ocel.dcn_ﬂ)
3:00 p.m. 200 o0 IﬂOC\ ((h
sonm 2(7 k) =30
Total 2+ A2 TS (d

Se sudencta que el persona! del Servewn  estg cowolextb.Secu

T EC—————

Aancia

gque_ (e almentoy Soonnusados o los paytiecautes

C’S—Hun

de acoerdo . \a oo ta del da.

Se cudenca que el econto ccologico Ssta marcadn 4 a @ vy
no de oy pateiecantes.

Ge _codoncg gue Y parhccantes Comndan con Tabon, [
oo, gel antbacteral 4 toallay edyq de _manQay,
c\jooc_om c)e Suqere\r\cm Cc)cﬂux&a Con sSfero para O \Q) qu.(,\__
Cioantes  Rasan s de ello,
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° Fecha Generacién % §
o
,—% :‘ % R Seguimiento Supervisién o Estado
2 dd/mm/aaaa st |No R
L/
//
Z
v 1
/ /
L
P
//
3 Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
é/o//'a Stel/s "/ﬂr/-ﬂ? Novag Eeh Puiz Bolw NS
C::T? y Apelildos Nombres y Apellidos
- e /f7 Cei<ih Bole
/ Firma Firma
5225 Y 53004 - 13X
(Zd |a de Clugadpnia | Cédula de Cl’udadanla
Taiiisn /. sere) o/ O Aooig SucerLiseu  pectvein D
: Cargo : Cargo
Nota: La firna de este 10 implica aceptacion de 10do 1o escrito.
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